台北當代藝術館實習申請辦法
中華民國九十七年八月館務會議通過

一、宗    旨：

              台北當代藝術館（以下簡稱本館）為培育當代藝術研究及博物館行政人才，並促進本館與學術機構之交流，特制定本辦法，提供國內外大專院校學生與研究生至本館進行實習與研究工作。

二、申請對象：

              凡年滿十八歲以上，就讀國內外大專院校與研究所藝術教育、藝術行政、藝術管理、博物館學、外國語文、大眾傳播、視覺設計、資訊科技工程與相關系所之在學學生，均可向本館提出申請。

三、實習期限：

本項實習每年分三梯次實施，每期實習時數不得少於160小時，期別及申請期限如下：

	期別
	起訖時間
	申請截止日期

	春季實習
	3月1日至6月30日
	2月1日前

	暑期實習
	7月1日至8月31日
	6月1日前

	秋季實習
	10月1日至次年1月31日
	9月1日前


四、實習名額：分為展覽業務、教育推廣、發展行銷、資工科技、視覺設計等五類,每類每期以錄取三名為原則。實習內容說明如下:

             （一）展覽業務：展覽規劃與佈卸展執行、立體及平面設計、展場公眾服務等。
 （二）教育推廣：各類教育活動規劃辦理（如研討會、講座、導覽等）。

 （三）發展行銷：行銷專案活動企畫及執行、公關媒體聯繫、年報編譯製作。

 （四）資工科技：

1、 包括本館專屬網站維護及網頁設計製作、問卷設計及結果分析、圖書資料庫管理等。

2、 機電及硬體設施之規劃、設置與維護。
 （五）視覺設計：平面設計、文宣設計及空間設計相關。

五、申請流程：
（1） 填具申請書乙份(見附表)。

（2） 備齊下述資料，依實習梯次於截止日前向本館提出申請。

1、 就讀學校(含系所)之公函申請及推薦函一封。

2、 自傳及實習計劃書（含實習目標、項目、期間等內容）。

3、 修習過藝術相關課程之成績影本；如為外國人士需提供中文能力證明乙份。

4、 身份證影本(或護照影本)、學生證影本、一吋半身照片二張。

（3） 本館教育發展組就申請人相關資料進行初審。

相關申請資料請寄至:103台北市大同區長安西路39號，或Email：education@mocataipei.org.tw，教育發展組收。
            （四）本館實習評審小組審核實習計劃。

            （五）經審查合格者，由本館通知申請人依規定時間報到並安排實習事宜。

六、實 習 考 評 方 式 ：
（一）由本館助理研究員職務以上者擔任實習輔導人員，並依各校實習生研究評量表項目及來館實習過程表現、實習研究報告等，給予成績及考評意見。

（二）依規定實習期滿，由本館開具實習證明，實習績優者得由本館另頒給獎狀。

七、限    制：
            （一）實習實數少於160小時者，本館不開具實習證明。

            （二）實習期間於本館取得之資料或文件，未經本館同意不得以任何形式對外傳播或發表。

            （三）實習生須依約定勤務時間到館實習，並配合本館人員之輔導參與館務規劃或執行；實習期間如有不當行為或損害館譽之情事，本館得終止其實習資格並通知就讀系所。

（四）本項實習屬無薪給之職前訓練與現場學習性質，除特殊狀況外，本館以不提供誤餐費、交通補助或其他福利為原則。
八、本辦法經本館館務會議通過後公佈實施，修正時亦同。
